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การประชุมหรือสอนออนไลน์ดว้ย Microsoft Teams 

 

การเข้าใช้งาน Microsoft Teams สามารถเข้าใช้งานได้ 2 วิธี ดงันี ้

1. ผา่น website https://teams.microsoft.com/  

2. ผา่นโปรแกรม Teams โดยเข้า Download ได้ที่ https://teams.microsoft.com/downloads  หรือจาก App 

store/Play store 

Meet Now 

 
1. เข้าสูร่ะบบด้วย  Account @m.swu.ac.th 

2. ที่แถบเคร่ืองมือด้านซ้ายมือ คลกิ Calendar 

3. ที่มมุขวามือ คลกิ Meet now  

 

4. ท าการตัง้ช่ือการประชมุ จากนัน้คลกิ Join now 

 

5. คลกิ Show Participants 

 

https://teams.microsoft.com/
https://teams.microsoft.com/downloads


 
 

ฝ่ายเทคโนโลยีสารสนเทศเพื่อการศษึา ส านกัคอมพวิเตอร์  2 

6. คลกิรูปโซ ่เพื่อ Copy join info 

 
7. คลกิ Show conversation 

 
8. คลกิเมาส์ขวา  เลอืก Paste กดปุ่ ม send 

 
9. คลกิเมาส์ขวา เลอืก Copy link 

 
10. น า Link สง่ไปให้กบัผู้ ร่วมประชมุผา่นทาง e-mail หรือ Line 

Scheduled Meetings 
 

1. เข้าสูร่ะบบด้วย  Account @m.swu.ac.th 

2. ที่แถบเคร่ืองมือด้านซ้ายมือคลกิ Calendar 
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3. ที่มมุขวามือ คลกิ New Meeting 

  
 

4. ระบช่ืุอการประชมุ e-mail ผู้ ร่วมประชมุ วนัเวลาการประชมุ 

5. ระบบจะสง่ e-mail เพื่อเชิญประชมุอตัโนมตัิ 

6. กดปุ่ ม Save 

 

การเขา้ร่วมประชุม/เรียนออนไลน ์

1. เมื่อได้รับ Link จากผู้จดัการประชมุทาง e-mail หรือ Line คลกิเพื่อเข้าร่วมประชมุได้เลย 

2. คลกิ Join Microsoft Teams Meeting 

 

3. หากไมม่ี Account ส าหรับเข้าสูร่ะบบ ให้ระบช่ืุอเพื่อเข้าร่วมประชมุ 

4. คลกิ Join Now เพื่อเข้าร่วมประชมุ 

 


